ПРОЄКТ РІШЕННЯ
РОМЕНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ СУМСЬКОЇ ОБЛАСТІ
[bookmark: _GoBack]14.08.2026
	Про затвердження структури і штатів Виконавчого комітету, управлінь та відділів  Роменської міської ради, їх загальну чисельність в новій редакції


Відповідно до статті 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», постанови Кабінету Міністрів України від 09 березня 2006 року № 268 «Про упорядкування структури та умов оплати праці працівників апарату органів виконавчої влади, органів прокуратури, судів та інших органів»
МІСЬКА РАДА ВИРІШИЛА:
1. Затвердити структуру і штати Виконавчого комітету Роменської міської ради Сумської області, управлінь та відділів Роменської міської ради Сумської області, їх загальну чисельність в новій редакції, що додається.
2.  Вважати такими, що втратили чинність:
1) рішення Роменської міської ради від 26.02.2025 «Про затвердження структури і штатів Виконавчого комітету, управлінь та відділів Роменської міської ради, їх загальну чисельність в новій редакції»;
2) рішення Роменської міської ради від 02.04.2025 «Про внесення змін до рішення міської ради від 26.02.2025 «Про затвердження структури і штатів Виконавчого комітету, управлінь та відділів Роменської міської ради, їх загальну чисельність в новій редакції»»;
3) рішення Роменської міської ради від 28.05.2025 «Про внесення змін до рішення міської ради від 26.02.2025 «Про затвердження структури і штатів Виконавчого комітету, управлінь та відділів Роменської міської ради, їх загальну чисельність в новій редакції»;
4) рішення Роменської міської ради від 25.06.2025 «Про внесення змін до рішення міської ради від 26.02.2025 «Про затвердження структури і штатів Виконавчого комітету, управлінь та відділів Роменської міської ради, їх загальну чисельність в новій редакції»;
5) рішення Роменської міської ради від 19.09.2025 «Про внесення змін до рішення міської ради від 26.02.2025 «Про затвердження структури і штатів Виконавчого комітету, управлінь та відділів Роменської міської ради, їх загальну чисельність в новій редакції»;
6) рішення Роменської міської ради від 20.02.2026 «Про внесення змін до рішення міської ради від 26.02.2025 «Про затвердження структури і штатів Виконавчого комітету, управлінь та відділів Роменської міської ради, їх загальну чисельність в новій редакції»;
7) рішення Роменської міської ради від 25.03.2026 «Про внесення змін до рішення міської ради від 26.02.2025 «Про затвердження структури і штатів Виконавчого комітету, управлінь та відділів Роменської міської ради, їх загальну чисельність в новій редакції».
3. Контроль за виконанням цього рішення покласти на постійну комісію з питань регламенту, законності, інформаційного простору.
Розробник проєкту: завідувач сектору управління персоналом Тетяна ШАХОВА
Зауваження та пропозиції до проєкту приймаються до 11.08.2026 сектором управління персоналу за адресою: м. Ромни, бульвар Шевченка, 2, каб. 29, тел. 5 12 07 та на e-mail: kadry-sector@romny-vk.gov.ua.










































Додаток
до рішення Роменської міської ради 
від 14.08.2026

СТРУКТУРА І ШТАТИ 
Виконавчого комітету Роменської міської ради Сумської області, 
управлінь та відділів Роменської міської ради Сумської області (в новій редакції) 

І. Керівництво
1. Усього – 6
1) Міський голова
2) Секретар міської ради
3) Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради
4) Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради
5) Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради
6) Керуючий справами виконкому

2. Старости
Усього - 15
ІІ. Апарат Виконавчого комітету міської ради 
1. Радник міського голови

2. Загальний відділ 
Усього – 28,5
1) Начальник відділу
2) Головний спеціаліст
3) Головний спеціаліст
4) Головний спеціаліст
5) Відповідальний черговий
6) Діловод – 11,5
7) Прибиральник службових приміщень – 8
8) Підбирач довідкового та інформаційного матеріалу – 1 
9) Завідувач господарства – 1
10) Опалювач – 2

3. Організаційний відділ
Усього – 4
1) Начальник відділу
2) Головний спеціаліст
3) Головний спеціаліст
4) Головний спеціаліст

4. Відділ юридичного забезпечення 
Усього – 4
1) Начальник відділу
2) Головний спеціаліст
3) Головний спеціаліст
4) Головний спеціаліст
5. Сектор управління персоналом
Усього-2 
1) Завідувач сектору
2) Головний спеціаліст 

6. Відділ з проведення тендерних торгів, закупівель та  внутрішнього контролю, аудиту 
Усього – 3
1) Начальник відділу
2) Головний спеціаліст
3) Головний спеціаліст

7. Відділ бухгалтерського обліку та господарського забезпечення
Усього – 14,5
1. Начальник відділу – головний бухгалтер
1. Заступник начальника відділу – головного бухгалтера
1. Головний спеціаліст
1. Головний спеціаліст
1. Комендант
1. Прибиральник службових приміщень
1. Сторож
1. Сторож
1. Водій
1. Водій
1. Енергетик
1. Прибиральник службових приміщень – 0,5
7.1. Сектор проведення розрахунків 
Усього – 3
1) Завідувач сектору
2) Головний спеціаліст
3) Головний спеціаліст

8. Сектор охорони здоров’я 
Усього – 2 
1) Завідувач сектору
2) Головний спеціаліст

9. Відділ з питань внутрішньої політики
Усього – 4
1) Начальник відділу
2) Головний спеціаліст
3) Головний спеціаліст
4) Секретар керівника

10. Відділ ведення Державного реєстру виборців
Усього – 3 
1) Начальник  відділу
2) Головний спеціаліст
3) Головний спеціаліст
11. Відділ містобудування та архітектури
Усього – 6 
1) Начальник відділу, головний архітектор міста
2) Головний спеціаліст
3) Головний спеціаліст
4) Головний спеціаліст
11.1. Сектор містобудівного кадастру
Усього-2 
1) Завідувач сектору
2) Головний спеціаліст 

12. Відділ земельних ресурсів
Усього – 6
1) Начальник відділу, землевпорядник
2) Головний спеціаліст
3) Головний спеціаліст
4) Головний спеціаліст
5) Головний спеціаліст
6) Головний спеціаліст

13. Відділ з питань надзвичайних ситуацій та  цивільного захисту населення
Усього – 3
1) Начальник відділу
2) Головний спеціаліст 
3) Головний спеціаліст

14. Архівний відділ	
Усього – 5 
1) Начальник відділу
2) Головний спеціаліст 
3) Головний спеціаліст 
4) Головний спеціаліст
5) Прибиральник службових приміщень 

15. Відділ молоді та спорту
Усього – 3
1) Начальник відділу
2) Головний спеціаліст 
3) Головний спеціаліст

16. Відділ обліку і розподілу житла 
Усього – 4
1) Начальник відділу
2) Головний спеціаліст
3) Сторож
4) Сторож 


17. Відділ з контролю за додержанням законодавства про працю та зайнятість населення 
Усього – 4
1) Начальник відділу
2) Головний спеціаліст
3) Головний спеціаліст
4) Головний спеціаліст

18. Відділ цифрового розвитку та цифровізації 
Усього – 3
1) Начальник відділу
2) Головний спеціаліст
3) Головний спеціаліст

19. Відділ ведення персонально-первинного військового обліку в місті Ромни
Усього – 6
1) Начальник відділу
2) Головний спеціаліст
3) Головний спеціаліст
4) Головний спеціаліст
5) Головний спеціаліст
6) Головний спеціаліст

ІІІ. Інші виконавчі органи міської ради

1. Служба у справах дітей
Усього – 8,5 
1) Начальник служби
2) Головний спеціаліст - бухгалтер
3) Головний спеціаліст - юрисконсульт
4) Прибиральник службових приміщень – 0,5
5) Водій
1.1 Сектор з питань опіки і піклування
Усього – 2 
1) Завідувач сектору 
2) Головний спеціаліст 
1.2 Сектор профілактики 
Усього – 2 
1) Завідувач сектору
2) Головний спеціаліст

2. Управління економічного розвитку
Усього – 13,5 
1) Начальник управління
2) Головний спеціаліст, бухгалтер
2.1. Відділ розвитку території
Усього – 5
1) Заступник начальника управління,  начальник відділу
2) Головний спеціаліст	
3) Головний спеціаліст
4) Головний спеціаліст
5) Головний спеціаліст
2.2. Відділ розвитку підприємництва та споживчого ринку
Усього – 3,5
1) Начальник відділу
2) Головний спеціаліст
3) Головний спеціаліст
4) Прибиральник службових приміщень – 0,5
2.3 Відділ використання майна комунальної власності
Усього – 3
1) Начальник відділу
2) Головний спеціаліст	
3) Головний спеціаліст

3. Управління житлово-комунального господарства
Усього – 25
1) Начальник управління
2) Діловод
3.1. Відділ інженерного забезпечення та будівництва
Усього – 6
1) Заступник начальника управління - начальник відділу
2) Головний спеціаліст
3) Головний спеціаліст
4) Головний спеціаліст
5) Головний спеціаліст
6) Головний спеціаліст
3.2. Відділ благоустрою території міста
Усього – 8
1) Заступник начальника управління - начальник відділу
2) Головний спеціаліст
3) Головний спеціаліст
4) Головний спеціаліст
5) Головний спеціаліст
6) Головний спеціаліст
7) Головний спеціаліст
8) Головний спеціаліст
3.3. Відділ бухгалтерського обліку та господарського забезпечення
Усього – 7
1) Начальник відділу, головний бухгалтер
2) Головний спеціаліст
3) Головний спеціаліст
4) Водій
5) Прибиральник службових приміщень
3.3.1. Сектор економіки
Усього – 2
1) Завідувач сектору
2) Головний спеціаліст
3.4. Сектор юридичної та кадрової роботи
Усього – 2
1) Завідувач сектору
2) Головний спеціаліст»

4. Відділ освіти
Усього –  6
1) Начальник відділу
2) Заступник начальника відділу
3) Головний спеціаліст
4) Головний спеціаліст
5) Головний спеціаліст
6) Головний спеціаліст

5. Відділ культури
Усього-5
1) Начальник відділу
2) Заступник начальника відділу
3) Головний спеціаліст
4) Головний спеціаліст
5) Головний спеціаліст

6. Управління фінансів
Усього –  15,5
Начальник управління
6.1. Бюджетний відділ
Усього –  6
1) Заступник начальника управління фінансів -  начальник бюджетного відділу
2) Головний спеціаліст
3) Головний спеціаліст
4) Головний спеціаліст
5) Головний спеціаліст
6) Головний спеціаліст
6.2. Відділ прогнозування доходів та фінансів виробничої сфери 
Усього – 5
1) Заступник начальника управління фінансів - начальник відділу прогнозування доходів та фінансів виробничої сфери
2) Головний спеціаліст 
3) Головний спеціаліст
4) Головний спеціаліст
5) Головний спеціаліст
6.3. Відділ бухгалтерського обліку та звітності 
Усього –  3,5
1) Начальник відділу - головний бухгалтер
2) Заступник головного бухгалтера
3) Головний спеціаліст
4) Прибиральник службових приміщень – 0,5
7. Управління соціального захисту населення
Усього – 46
1) Начальник управління
2) Перший заступник начальника управління
3) Заступник начальника управління
7.1. Відділ юридичного, кадрового та господарського забезпечення
Усього – 6
1) Начальник відділу – юрисконсульт
2) Головний спеціаліст
3) Головний спеціаліст
4) Завідувач господарством
5) Прибиральник службових приміщень
6) Прибиральник службових приміщень 
7.2. Відділ бухгалтерського обліку та звітності
Усього – 6
1) Начальник відділу – головний бухгалтер
2) Заступник начальника відділу
3) Головний спеціаліст
4) Головний спеціаліст
7.2.1. Сектор аналізу, планування та фінансового супроводу соціальних програм
1) Завідувач сектору
2) Головний спеціаліст
7.3. Відділ опрацювання заяв та документів з призначення допомог та компенсацій
Усього – 5
1) Начальник відділу
2) Головний спеціаліст
3) Головний спеціаліст
4) Головний спеціаліст
5) Головний спеціаліст
7.4. Відділ з питань ветеранської політики
Усього – 7
1) Начальник відділу
2) Заступник начальника відділу
3) Головний спеціаліст
4) Головний спеціаліст
5) Головний спеціаліст
6) Головний спеціаліст
7) Головний спеціаліст
7.5. Відділ з питань соціального захисту осіб з інвалідністю та окремих категорій населення
Усього – 4
1) Начальник відділу
2) Головний спеціаліст
3) Головний спеціаліст
4) Головний спеціаліст
7.6. Відділ по роботі з внутрішньо переміщеними особами та надання гуманітарної допомоги
Усього – 4
1) Начальник відділу
2) Головний спеціаліст
3) Головний спеціаліст
4) Головний спеціаліст
7.7. Відділ з питань забезпечення автоматизованої обробки інформації та соціальних виплат
Усього – 4
1) Начальник відділу
2) Головний спеціаліст
3) Головний спеціаліст
4) Головний спеціаліст
7.8. Відділ з координації надання соціальних послуг
Усього – 7
1) Начальник відділу
2) Головний спеціаліст
3) Головний спеціаліст
4) Головний спеціаліст – соціальний менеджер
7.8.1. Сектор з питань сімейної політики, підтримки дітей та вразливих осіб 
1) Завідувач сектору
2) Головний спеціаліст
3) Головний спеціаліст»

8. Управління адміністративних послуг
Усього –44
1) Начальник управління
2) Заступник начальника управління
3) Прибиральник службових приміщень
4) Водій
5) Завідувач господарства
8.1. Відділ правової роботи та програмно-комп’ютерного забезпечення
Усього – 3
1) Начальник відділу
2) Головний спеціаліст
3) Головний спеціаліст
8.2 Відділ бухгалтерського обліку та звітності
Усього – 3
1) Начальник відділу, головний бухгалтер
2) Головний спеціаліст, бухгалтер
3) Головний спеціаліст
8.3. Відділ реєстрації нерухомого майна, юридичних та фізичних осіб - підприємців
Усього – 4
1) Начальник відділу, державний реєстратор
2) Державний реєстратор
3) Державний реєстратор
4) Державний реєстратор
8.4. Відділ реєстру територіальної громади
Усього – 3
1) Начальник відділу, адміністратор
2) Адміністратор
3) Адміністратор
8.5. Відділ надання адміністративних послуг
Усього – 22
1) Начальник відділу, адміністратор
2) Адміністратор
3) Адміністратор
4) Адміністратор
5) Адміністратор
6) Адміністратор
7) Адміністратор
8) Адміністратор
9) Адміністратор
10) Адміністратор
11) Адміністратор
12) Адміністратор
13) Адміністратор
14) Адміністратор
15) Адміністратор
16) Адміністратор
17) Адміністратор
18) Адміністратор
19) Адміністратор
20) Адміністратор
21) Адміністратор
22) Головний спеціаліст, юрист
8.6. Відділ оформлення актів цивільного стану, біометричних документів, транспортних засобів та посвідчень водія
Усього- 4
1) Начальник відділу, адміністратор
2) Адміністратор
3) Адміністратор
4) Адміністратор


Секретар міської ради								В’ячеслав ГУБАРЬ


Пояснювальна записка
до проєкту рішення міської ради «Про затвердження структури і штатів Виконавчого комітету, управлінь та відділів  Роменської міської ради, їх загальну чисельність в новій редакції»

Проєкт рішення розроблено відповідно до частини 4 статті 54 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» з метою упорядкування структури і штатів Виконавчого комітету, управлінь та відділів Роменської міської ради Сумської області, а також внесення певних змін до цієї структури і штатів. 
Зміни до пункту 2 «Загальний відділ» розділу ІІ «Апарат Виконавчого комітету міської ради» обумовлені тим, що опалення адміністративної будівлі Перехрестівського старостинського округу проводиться з використанням дров’яного котла, тож доцільно ввести посаду опалювача.
Зміни до пункту 8 «Управління адміністративних послуг» розділу ІІІ «Інші виконавчі органи міської ради» обумовлені тим, що вводиться посада завідувача господарства та виводиться посада адміністратора з відділу надання адміністративних послуг. Ця зміна зумовлена великим об’ємом поточної господарської роботи в Управлінні, необхідністю щоденного системного контролю за господарським та технічним забезпеченням. 
Наразі Управління забезпечує утримання приміщення центрального офісу ЦНАПу, а також 15 віддалених робочих місць адміністраторів (ВРМ), які розташовані в старостинських округах нашої громади. Контроль за роботою приладів обліку комунальних послуг, енергозбереження, пожежної безпеки та логістичне забезпечення ВРМ виконують працівники, чиї посадові обов’язки безпосередньо пов’язані з наданням адмінпослуг, що відволікає їх від основної діяльності.
Зараз обговорюється будівництво нового сучасного приміщення ЦНАПу. Цей процес вимагатиме колосального обсягу підготовчої, організаційної та господарської роботи, координації дій з підрядниками, контролю за етапами будівництва, а згодом – процесу переїзду, облаштування нових робочих місць, підключення комунікацій та утримання нової будівлі. 
Введення посади завідувача господарства дозволить оптимізувати внутрішні процеси ЦНАПу, зняти додаткове технічне навантаження з адміністраторів і забезпечити належний рівень обслуговування як діючих об’єктів, так  майбутнього будівництва.


Завідувач сектору
управління персоналом                                     			     Тетяна ШАХОВА
Погоджено
Керуючий справами виконкому                                                   Наталія МОСКАЛЕНКО

