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РОМЕНСЬКА МІСЬКА РАДА СУМСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

 РОЗПОРЯДЖЕННЯ МІСЬКОГО ГОЛОВИ

	22.02.2023
	Ромни
	№ 51-ОД

	Про затвердження Переліку відомостей, що становлять службову інформацію у Виконавчому комітеті  Роменської міської ради Сумської області
	

	Відповідно до пункту 20 частини 4 статті 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», статей 6, 9 Закону України «Про доступ до публічної інформації», Типової інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 19 жовтня 2016 р. № 736, Переліку відомостей з питань мобілізаційної підготовки національної економіки, які містять службову інформацію, затвердженого наказом Міністерства економіки України від 18.05.2007 № 140, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 12 липня 2007 р. за № 807/14074, з урахуванням протоколу засідання комісії з питань роботи із службовою інформацією від 23.11.2023 № 1: 


1. Затвердити Перелік відомостей, що становлять службову інформацію у Виконавчому комітеті  Роменської міської ради Сумської області (додаток).

2. Керівникам структурних підрозділів Виконавчого комітету Роменської міської ради Сумської області забезпечити впорядкування роботи з документами, які містять відомості, що становлять службову інформацію та визначені Переліком, затвердженим цим розпорядженням.
3. Начальнику відділу з питань надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення Валерію БОНДАРЕНКУ провести роз’яснювальну роботу з керівниками структурних підрозділів Роменської міської ради та Виконавчого комітету Роменської міської ради Сумської області, які відповідно до своїх функціональних повноважень працюють з відомостями, що становлять службову інформацію. 

4. Керівникам структурних підрозділів Роменської міської ради забезпечити впорядкування роботи з документами, які містять відомості, що становлять службову інформацію: переглянути або затвердити власні переліки такої інформації.
5. Вважати таким, що втратило чинність, розпорядження міського голови від 30.09.2020 № 119-ОД  «Про затвердження Переліку відомостей, що становлять службову інформацію, якій присвоюється гриф «Для службового користування» у Виконавчому комітеті  Роменської міської ради».    

Міський голова






Олег СТОГНІЙ
ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження міського голови

22.02.2024 № 51-ОД

ПЕРЕЛІК

відомостей, що становлять службову інформацію у Виконавчому комітеті  Роменської міської ради Сумської області
(крім тих, на які поширюється дія Зводу відомостей, що становлять державну таємницю, затвердженого наказом Служби безпеки України від 23.12.2020 №383, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 14 січня 2021 року № 52/35674/зі змінами)

І. ОРГАНІЗАЦІЙНО-УПРАВЛІНСЬКА ДІЯЛЬНІСТЬ

1. Внутрівідомча службова кореспонденція, доповідні записки, рекомендації, якщо вони пов'язані з розробкою напряму діяльності Виконавчого комітету Роменської міської ради Сумської області або здійсненням контрольних, наглядових функцій органами державної влади, процесом прийняття рішень і передують публічному обговоренню та/або прийняттю рішень.

2. Службова інформація інших державних органів, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ і організацій, яка перебуває у володінні Виконавчого комітету Роменської міської ради Сумської області, матеріальним носіям якої присвоєно гриф «Для службового користування».

3. Відомості, що містяться в спільних з іншими органами документах (накази, рішення колегій, нарад тощо) Виконавчого комітету Роменської міської ради Сумської області, які ініціатором віднесено до службової інформації, матеріальним носіям якої присвоєно гриф обмеження доступу «Для службового користування».

4. Інформація, що міститься в листах, довідках, висновках та інших документах, створених Виконавчим комітетом Роменської міської ради Сумської області з використанням службової інформації інших органів місцевого самоврядування, державних органів, підприємств, установ і організацій, яка не становить державної таємниці, але розголошення якої може завдати істотної шкоди інтересам національної безпеки, територіальної цілісності або громадському порядку та попередженню заворушень або вчинення злочинів, здоров’ю населення, репутації та правам інших осіб, призвести до розголошення конфіденційної інформації тощо.

5. Відомості, отримані в ході службових розслідувань з питань протидії корупції, до моменту прийняття щодо них рішення.
6. Відомості щодо організації та ведення діловодства документів, що містять службову інформацію: журнали реєстрації, акти перевірок тощо.   

ІІ. ВІДОМОСТІ З ПИТАНЬ МОБІЛІЗАЦІЙНОЇ ТА ОБОРОННОЇ РОБОТИ, ЦИВІЛЬНОГО ЗАХИСТУ, ОХОРОНИ ДЕРЖАВНОЇ ТАЄМНИЦІ
1. Відомості щодо методичного та інформаційного забезпечення мобілізаційної підготовки.

Продовження додатка

2. Відомості щодо мобілізаційних завдань підприємств, установ, організацій в особливий період, крім відомостей, що становлять державну таємницю.

3. Відомості щодо організації військового обліку призовників, військовозобов’язаних, резервістів та бронювання військовозобов’язаних на період мобілізації та на воєнний час.

4. Відомості про військовозобов’язаних, заброньованих за Виконавчим комітетом Роменської міської ради Сумської області.
5. Відомості про працівників Виконавчого комітету Роменської міської ради Сумської області, що призвані до лав Збройних Сил України по мобілізації, у тому числі прізвище, ім’я, по батькові та посаду.

6. Відомості щодо організації та забезпечення охорони державної таємниці, ведення секретного діловодства.

7. Дані про осіб, яким оформлюється або вже надано допуск та/або доступ до державної таємниці.

8. Інформація щодо заходів мобілізаційної підготовки Виконавчого комітету Роменської міської ради Сумської області, розроблення мобілізаційних планів, крім відомостей, що становлять державну таємницю.

9. Інформація щодо заходів цивільного захисту на особливий період Виконавчого комітету Роменської міської ради Сумської області, підприємств, установ, організацій, крім відомостей, що становлять державну таємницю.

10. Інформація щодо змісту документів мобілізаційного плану Виконавчого комітету Роменської міської ради Сумської області, крім документів, відомості в яких становлять державну таємницю.

11. Інформація щодо змісту листування з органами державної влади, іншими державними органами, органами місцевого самоврядування з питань організації та виконання завдань мобілізаційної підготовки, крім відомостей, що становлять державну таємницю.

12. Інформація щодо організації системи оповіщення та зв’язку, побудови системи зв’язку, схем організації зв’язку, порядку оповіщення посадових осіб Виконавчого комітету Роменської міської ради Сумської області в особливий період та у разі виникнення або загрози виникнення надзвичайних ситуацій техногенного і природного характеру, крім відомостей, що становлять державну таємницю.

13. Інформація щодо організації та виконання завдань територіальної оборони, крім відомостей, що становлять державну таємницю.

14. Відомості про дислокацію, характеристики запасних пунктів управління, обсяги матеріально-технічних засобів, продовольства, систему їх охорони та захисту органу державної влади, іншого державного органу, органів місцевого самоврядування, крім тих, що становлять державну таємницю.

Продовження додатка

15. Відомості про порядок, критерії та правила віднесення міст та суб’єктів господарювання до відповідних груп та категорій з цивільного захисту.

16. Зведені відомості за сукупністю показників про кількість, загальну площу, місткість та інші технічні характеристики захисних споруд цивільного захисту.
17. Відомості щодо розробки планових документів з питань організації територіальної оборони, крім відомостей, що становлять державну таємницю.

18. Відомості щодо військовослужбовців, їх кількості та місця перебування в комунальних закладах охорони здоров’я в умовах особливого періоду.

19. Інші відомості з питань мобілізаційної підготовки, визначені наказом Міністерства економіки України від 18 травня 2007 року № 140 «Про затвердження Переліку відомостей з питань мобілізаційної підготовки національної економіки, які містять службову інформацію», зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 12 липня 2007 року за № 807/14074.
ІІІ. ВІДОМОСТІ З ПИТАНЬ ЗАХИСТУ КРИТИЧНОЇ ІНФРАСТРУКТУРИ
1. Відомості про організацію охорони в цілому та конкретно об’єктів теплопостачання та стан захисту джерел водопостачання, крім відомостей, що становлять державну таємницю. 

2. Відомості, що розкривають схеми діючих та резервних водозаборів з артезіанських свердловин або з відкритих водоймищ (рік), які призначені для забезпечення подавання води до комунальних водоводів. 

3. Відомості про фактичні об’єми запасів, місця розташування поверхневих або підземних резервних джерел водозабезпечення, які призначені для подавання води до комунальних водоводів. 

4. Відомості про інженерно-технічні заходи, розголошення яких може призвести до порушення стійкого водо,- теплопостачання та каналізації. 

5. Топографічні зйомки М 1:2000, М 1:1000, абриси та кроки до них, якщо вони дають можливість визначити місцезнаходження діючих головних споруд, насосних станцій, гідротехнічних споруд (гребель, дамб), крім відомостей, що становлять державну таємницю.
6. Відомості про запаси знезаражуючих речовин для очищення питної води. 

7. Відомості, що розкривають координати об’єктів теплопостачання. 

8. Відомості за сукупністю всіх показників щодо ідентифікації об’єктів критичної інфраструктури та віднесення їх до категорії критичності.

9. Відомості про організацію та комплекс заходів, що вживаються для захисту та забезпечення стійкості об’єктів критичної інфраструктури, у тому числі заходи з фізичного захисту, протидії загрозам, забезпечення безпеки інформації.

10. Відомості про забезпечення безпеки електроспоживання об’єктів критичної інфраструктури.

Продовження додатка

11. Відомості, що розкривають координати місць приєднання до комунальних водоводів об’єктів промисловості.

ІV. ВІДОМОСТІ З ПИТАНЬ ТЕХНІЧНОГО ЗАХИСТУ ІНФОРМАЦІЇ
1. Відомості про роботу (розміщення) серверного та комунікаційного обладнання міської ради (в т.ч. кабелів локальної обчислювальної мережі), доступ до цього обладнання та баз даних (облікові записи), організацію, структуру, топологію локальної мережі, мережевого обладнання, апаратного та програмного складу автоматизованих систем (серверів, персональних комп'ютерів), організацію розподіленого доступу до баз даних та інформаційних ресурсів, відомості, що розкривають зміст заходів реалізації політики безпеки в інформаційній системі.
2. Відомості про спеціальних абонентів урядового зв’язку. 

3. Відомості про паролі доступу до інформаційних ресурсів.
Керуючий справами виконкому 



Наталія МОСКАЛЕНКО
