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РОМЕНСЬКА МІСЬКА РАДА СУМСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВОСЬМЕ СКЛИКАННЯ

ОДИНАДЦЯТА СЕСІЯ

РІШЕННЯ

29.04.2021




   Ромни
Про затвердження положення про відділ з проведення тендерних торгів, закупівель та внутрішнього контролю, аудиту  Виконавчого комітету Роменської міської ради

Відповідно до частини 4 статті 54 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»,

МІСЬКА РАДА ВИРІШИЛА:

Затвердити Положення про відділ з проведення тендерних торгів, закупівель та внутрішнього контролю, аудиту  Виконавчого комітету Роменської міської ради.

Міський голова                                                                                          Олег СТОГНІЙ

Додаток 
до рішення міської ради 

від 29.04.2021
ПОЛОЖЕННЯ
про відділ з проведення тендерних торгів, закупівель та внутрішнього контролю, аудиту  Виконавчого комітету Роменської міської ради
I. Загальна частина
1. Відділ з проведення тендерних торгів, закупівель та внутрішнього контролю, аудиту (далі – Відділ) утворюється рішенням міської ради, входить до складу апарату Виконавчого комітету Роменської міської ради. 

2. Відділ підпорядковується міському голові, керуючому справами Виконавчого комітету Роменської міської ради.
3. У своїй діяльності Відділ керується Конституцією України, законами України, постановами Верховної Ради України, указами і розпорядженнями Президента України, декретами, постановами і розпорядженнями Кабінету Міністрів України,  розпорядженнями і дорученнями міського голови, Регламентами міської ради, виконавчого комітету та цим Положенням.

З питань організації і застосування методики проведення закупівель товарів, робіт і послуг за державні кошти та внутрішній контроль, аудит Відділ керується також відповідними наказами та роз’ясненнями Міністерства економічного розвитку та торгівлі України.

4. Структура та чисельний склад Відділу затверджуються рішенням міської ради.
5. Положення  про Відділ, зміни і доповнення до нього затверджується міською радою. 

 

II. Основні завдання Відділу
1. Проведення процедур закупівель товарів, робіт і послуг за рахунок бюджетних коштів відповідно до вимог законодавства про публічні закупівлі.

2. Забезпечення виконання заходів щодо публічних закупівель у Виконавчому комітеті Роменської міської ради відповідно до вимог Закону України «Про публічні закупівлі» та інших нормативних актів України з цього питання.

3. Забезпечення розміщення та доступу інформації з питань, що належать до компетенції Відділу, на вебсайті Роменської міської ради.

4. Здійснення підготовки до здачі в архівний відділ Виконавчого комітету Роменської міської ради документів, що належать до компетенції Відділу.

5. Надання міському голові об’єктивних і незалежних висновків та рекомендацій щодо функціонування системи внутрішнього фінансового контролю та її вдосконалення у Виконавчому комітеті Роменської міської ради.

6. Перевірка фінансово-господарської діяльності виконавчих органів ради і комунальних підприємств, установ та організацій відповідно до затвердженого плану або окремих доручень.
7. Перевірка окремих питань діяльності підприємств, установ та організацій, якщо вони використовують кошти міського бюджету або мають частку міської власності у своєму статутному фонді, а також підприємств та організацій, яким було надано пільги щодо сплати податків до міського бюджету або проводились дотаційні виплати з міського бюджету.
8. Проведення аудиту ефективності та відповідності, надання незалежних висновків та рекомендацій щодо:

1) запобігання фактам незаконного, неефективного та не результативного  використання бюджетних коштів, виникненню помилок чи інших недоліків у діяльності об’єктів контролю.

2) ефективності функціонування системи внутрішнього фінансового контролю та її удосконалення.

9. Аналіз розпоряджень, наказів та інших документів, пов’язаних з використанням бюджетних коштів, для забезпечення їх цільового та ефективного використання; перевірка грошових та бухгалтерських документів, звітів, кошторисів, тендерної документації та інших документів, що підтверджують надходження і цільове використання ресурсів та матеріальних активів; формування пропозицій до піврічного плану діяльності з внутрішнього аудиту. 
III. Функції Відділу
1. Методичне забезпечення реалізації державної політики з питань проведення процедур закупівель товарів, робіт і послуг за державні кошти. 

2. Виконання організаційної, планувальної, дорадчої, інформаційної, контрольної, координаційної функцій відповідно до покладених на Відділ завдань.

3. Підготовка та внесення на затвердження у терміни, визначені законодавством, проекту зведеного річного плану публічних закупівель на бюджетний рік відповідно до кошторисів розпорядників коштів міського бюджету. Підготовка проектів щодо змін та доповнень до річного плану публічних закупівель протягом бюджетного року.

4. Підготовка та оприлюднення текстів документів, які визначені чинним законодавством у сфері публічних закупівель, на веб-порталі уповноваженого органу з питань державних закупівель у разі необхідності.

5. Забезпечення зв’язку з учасниками торгів.

6. Підготовка квартальної статистичної звітності за формою 1-торги (тендери).

7. Участь у підготовці проектів договорів з учасниками-переможцями торгів.

8. Участь у підготовці матеріалів для вирішення спірних питань щодо процедури проведення торгів та документації конкурсних торгів.

9. Вивчення і узагальнення роботи виконавчих органів міської ради, надання їм необхідної допомоги з питань, що належать до компетенції Відділу.

10. Забезпечення взаємодії роботи Відділу з питань проведення тендерних торгів, закупівель та внутрішнього контролю, аудиту з органами виконавчої влади, які є відповідальними за дотримання та виконання законодавства про публічні закупівлі.

11. Забезпечення контролю виконання розпорядчих та інших документів державних органів, що підлягають контролю, структурними підрозділами Роменської міської ради та систематичне інформування керівництва міської ради про хід їх виконання.

12. Забезпечення у терміни, визначені законодавством, організаційної підготовки проведення навчання та підвищення кваліфікації посадових осіб Відділу з  проведення тендерних торгів, закупівель та внутрішнього контролю, аудиту.
13. Аналіз розпоряджень, наказів та інших документів, пов’язаних з використанням бюджетних коштів, для забезпечення їх цільового та ефективного використання;  перевірка грошових та бухгалтерських документів, звітів, кошторисів, тендерної документації та інших документів, що підтверджують надходження і цільове використання ресурсів та матеріальних активів; забезпечує формування пропозицій до піврічного плану діяльності з внутрішнього аудиту.

14. Проведення іншої роботи, пов’язаної із застосуванням законодавства про публічні закупівлі, та інших функцій, які випливають з покладених на Відділ завдань.

IV.  Права та обов’язки Відділу
1. Проведення у виконавчих органах Роменської міської ради перевірок з питань, які віднесені до компетенції Відділу.

2. Отримання відповідних документів та необхідної інформації від посадових осіб Виконавчого комітету Роменської міської ради та підпорядкованих їй установ для виконання покладених на Відділ функцій.

3. Подання в установленому порядку відповідних пропозицій, перевірка повноти усунення порушень та недоліків, виявлених перевірками, 
4. Підготовка проектів рішень виконавчого комітету та Роменської міської ради з питань, які віднесені до компетенції Відділу.

5. Залучення спеціалістів Виконавчого комітету Роменської міської ради для розгляду питань, віднесених до компетенції Відділу.

5. Повний та безперешкодний доступ до документів, інформації та баз даних, що стосуються аудиторських завдань, включаючи інформацію з обмеженим доступом, що надається в установленому законодавством порядку.
V. Керівництво та структура
1. Відділ очолює начальник, який призначається на посаду міським головою на підставі рішення конкурсної комісії і звільняється з посади міським головою.

2. Кваліфікація та компетенція, зокрема, конкретні обов’язки та права начальника Відділу визначаються цим Положенням.

3. Начальник Відділу безпосередньо підпорядкований керуючому справами Виконавчого комітету Роменської міської ради.

4. На посаду начальника відділу призначається особа, яка має вищу освіту професійного спрямування за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра, спеціаліста і стаж роботи за фахом в органах місцевого самоврядування (на державній службі) на керівних посадах чи на керівних посадах в інших сферах управління не менше 2 років, яка має сертифікат установленого зразку про навчання (курси підвищення кваліфікації) у сфері публічних закупівель.
5. Начальник Відділу відповідно до покладених на нього обов’язків:

1) здійснює керівництво відділом, несе відповідальність за виконання покладених на відділ завдань і здійснення ним своїх функцій; 

2) забезпечує виконання доручень міського голови, заступників та керуючого справами виконкому;

3) бере участь у засіданнях виконкому при обговоренні питань, які стосуються практики застосування законодавства щодо публічних закупівель;
4) забезпечує взаємодію Відділу з іншими структурними підрозділами Виконавчого комітету та Роменської міської ради;

5) формує плани роботи Відділу, організовує й контролює процес їх виконання;

6) здійснює постійний контроль за забезпеченням конфіденційної інформації, що є власністю держави, а також службової інформації у Відділі;
7) вносить в установленому порядку пропозиції про призначення на посади й звільнення працівників Відділу з посад;

8) вносить в установленому порядку пропозиції керівництву про застосування заохочень або стягнень до працівників Відділу;

9) відповідає на звернення, скарги, запити й пропозиції громадян та юридичних осіб, що надходять до Відділу;

10) контролює дотримання працівниками Відділу вимог Законів України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про службу в органах місцевого самоврядування», «Про засади запобігання і протидії корупції», «Про доступ до публічної інформації» та інших нормативно-правових актів України;

11) забезпечує додержання працівниками правил внутрішнього трудового розпорядку, раціональний розподіл обов’язків між ними, вживає заходів щодо підвищення фахової кваліфікації працівників Відділу;

12) забезпечує дотримання дисципліни та законності в діяльності Відділу;

13) визначає потребу і розподіляє надані Відділу технічні ресурси, засоби зв’язку, комп’ютерну техніку та програмне забезпечення, інші матеріальні цінності, майно, необхідні для укомплектування Відділу та особового складу, організовує їх облік, контролює правильність утримання, списання;

14) виконує інші завдання, визначені керівництвом Виконавчого комітету Роменської міської ради. 

6. До складу Відділу входить три штатні одиниці: начальник відділу та два головних спеціалісти.
7. У випадку відсутності начальника відділу його обов'язки виконує головний спеціаліст згідно повноважень, визначених посадовою інструкцією.

8. Працівники відділу призначаються на посаду та звільняються з посади міським головою у порядку, визначеному чинним законодавством.

9. У відділі діє система взаємозамінюваності відповідно до посадових інструкцій.

10. Працівники діють  в межах повноважень, визначених посадовими інструкціями, що затверджуються керуючим справами Виконавчого комітету міської ради.

VI. Взаємовідносини з іншими підрозділами 
1. Відділ під час виконання покладених на нього завдань і функцій взаємодіє у встановленому порядку з іншими структурними підрозділами Виконавчого комітету Роменської міської ради. 
VII. Заключні  положення

1. Покладання на Відділ обов’язків, не передбачених цим Положенням, і таких, що не стосуються питань публічних закупівель та внутрішнього контролю, аудиту, не допускаються.

2. Припинення діяльності Відділу здійснюється за рішенням Роменської міської ради відповідно до вимог чинного законодавства України.
Секретар міської ради                                                                               В’ячеслав ГУБАРЬ

