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РОМЕНСЬКА МІСЬКА РАДА СУМСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

 РОЗПОРЯДЖЕННЯ МІСЬКОГО ГОЛОВИ
	18.03.2020
	Ромни
	№ 45-ОД


	Про заходи щодо організації робочого процесу на період карантину
	


Відповідно до пункту 20 частини 4 статті 42, частини 8 статті 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  Закону України «Про захист населення від інфекційних хвороб», указу Президента України від 13 березня 2020 року №87/2020 «Про рішення Ради національної безпеки і оборони України від 13 березня 2020 року «Про невідкладні заходи щодо забезпечення національної безпеки в умовах спалаху гострої респіраторної хвороби COVID-19, спричиненою коронавірусом SARS-CoV-2», постанови Кабінету Міністрів України від 11 березня 2020 року № 211 «Про запобігання поширенню на території України гострої респіраторної хвороби COVID-19, спричиненою коронавірусом SARS-CoV-2», на виконання пункту 5 розпорядження голови Сумської обласної державної адміністрації від 17.03.2020 № 102-ОД, з метою запобігання поширенню коронавірусу COVID-19 на території м. Ромни:
1. Керівникам структурних підрозділів виконавчого комітету Роменської міської ради, відокремлених управлінь, відділів Роменської міської ради:
1) забезпечити реалізацію права працівників на отримання відпусток у порядку, визначеному законодавством (без урахування графіків відпусток), на період карантину;
2) визначитися щодо наявності технічної та практичної можливості максимального запровадження з 18.03.2020 до 03.04.2020 дистанційної роботи працівників;

3) розробити та затвердити графіки перебування працівників на робочому місці та дистанційної роботи на період карантину.
2. Працівникам, для яких запроваджено дистанційну роботу, виконувати посадові обов’язки відповідно до доручень керівництва, бути на постійному телефонному зв’язку, перевіряти електронну пошту, відповідати на листи та за викликом керівника оперативно з’явитися на робоче місце.
3. Керівникам, підпорядковані особи яких переведені в режим дистанційної роботи, забезпечити організацію робочого процесу та дистанційну координацію роботи підлеглих працівників відповідно до пункту 2 цього розпорядження.
4. Структурним підрозділам Роменської міської ради  і Виконавчого комітету Роменської міської ради на період дії карантину забезпечити прийом особистих звернень громадян і вхідної кореспонденції в робочі дні з 09.00 до 10.00 і з 13.00 до 14.00.  
5. Рекомендувати керівникам підприємств, установ та організацій м. Ромни незалежно від форм власності:

1) запровадити відповідні заходи;
2) переглянути графіки прийому громадян і встановити години прийому звернень громадян, вхідної кореспонденції, вирішити питання про можливість забезпечення роботи в режимі он-лайн;

3) здійснювати прийом громадян за попереднім записом.

6. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою.  
Міський голова                                                                                         Сергій САЛАТУН
