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РОМЕНСЬКА МІСЬКА РАДА СУМСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ МІСЬКОГО   ГОЛОВИ

	15.01.2019
	Ромни
	№ 7-ОД


	Про перелік документів, проходження яких у Виконавчому комітеті Роменської міської ради продовжується у паперовій формі
	


Відповідно до підпункту 20 пункту 4 статті 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Інструкції з діловодства у Виконавчому комітеті Роменської міської ради, затвердженої розпорядженням міського голови від  21.05.2018 № 63-ОД «Про затвердження інструкцій з діловодства у Виконавчому комітеті Роменської міської ради»:

Затвердити перелік документів, проходження яких у Виконавчому комітеті Роменської міської ради продовжується у паперовій формі (додаток).
Міський голова 






С. САЛАТУН
ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження міського голови

15.01.2019 № 7-ОД

ПЕРЕЛІК
документів, проходження яких у Виконавчому комітеті Роменської міської ради продовжується у паперовій формі
1. Рішення Роменської міської ради, рішення виконавчого комітету Роменської міської ради, розпорядження міського голови.

2. Проекти рішень Роменської міської ради, рішень виконавчого комітету Роменської міської ради, розпоряджень міського голови та аркуші погодження до них.

3. Протоколи сесій Роменської міської ради (пленарних засідань ради і засідань постійних комісій ради), протоколи засідань виконавчого комітету Роменської міської ради, протоколи оперативних нарад при міському голові.
4. Протоколи засідань експертної комісії, комісії з питань проведення перевірки наявності документів із грифом «Для службового користування».

5. Описи справ постійного зберігання і з особового складу.

6. Документи справи фонду Р-4556 «Міська рада і виконавчий комітет».

7. Акти про вилучення документів до знищення.

8. Акти перевірки наявності та стану зберігання документів із грифом «Для службового користування».

9. Журнал реєстрації (переліки) розпоряджень з основної діяльності.
10. Особові справи працівників.
11. Журнал реєстрації (переліки) розпоряджень з особового складу/кадрових питань.

12. Книга обліку руху особових справ.
13. Книга обліку руху трудових книжок і вкладишів до них.

14. Протоколи засідань конкурсної комісії на зайняття вакантних посад посадових осіб місцевого самоврядування.

15. Документи про представлення до наго​роджен​ня державними нагородами України і присвоєння почесних звань.

16. Судові справи.

17. Довідки про заробітну плату, акти ревізій фінансово-господарської діяльності, інша бухгалтерська та фінансова документація.

Керуючий справами виконкому 



Л. СОСНЕНКО
