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Про затвердження Положення про сектор електронного врядування при відділі адміністративних послуг та внесення змін до положення про відділ надання адміністративних послуг виконавчого комітету Роменської міської ради
Відповідно до підпункту 3 пункту 1 статті 26; пункту 4 статті 54 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», рішення шістдесят п’ятої сесії Роменської міської ради від 12.01.2015 «Про структуру і штати апарату виконавчого комітету Роменської міської ради, управлінь, відділів, міського центру соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, їх загальну чисельність»
МІСЬКА РАДА ВИРІШИЛА:

1. Затвердити Положення про сектор (Додаток)                                                                                                                                                                                                                                                                                             
2. Внести зміни в Положення про відділ надання адміністративних послуг, затвердженого рішенням двадцять третьої сесії Роменської міської ради від 28.05.2012, доповнивши його пунктом 1.1.1. в наступній редакції: «До складу відділу надання адміністративних послуг виконавчого комітету Роменської міської ради входить сектор електронного врядування який діє відповідно до Положення про сектор»
3. Контроль за виконанням даного рішення покласти на заступника міського голови   Т.І. Головко.
Розробник проекту: Завідувач сектору електронного врядування, адміністратор відділу надання адміністративних послуг Овчаренко В.О.
Пропозиції та зауваження приймаються за телефоном 2-14-85 або на електронну адресу romny-admin@ukr.net
	Додаток до рішення міської ради

шостого скликання 

від 25.02.2015


Положення про сектор електронного врядування 
при відділі надання адміністративних послуг виконавчого комітету

Роменської міської ради
1. Загальні положення

1.1. Сектор електронного врядування (далі – сектор) є структурним підрозділом відділу надання адміністративних послуг виконавчого комітету Роменської міської ради.

1.2. Сектор у своїй діяльності керується Конституцією України, законами України, актами Президента України і Кабінету Міністрів України, рішеннями міської ради та її виконавчого комітету, розпорядженнями міського голови, а також цим положенням.

1.3. Сектор підпорядковується начальнику відділу надання адміністративних послуг, заступнику міського голови згідно положення про відділ.
1.4. Сектор у взаємодії з іншими відділами, управліннями і службами виконавчого комітету міської ради.

2. Основні завдання і функції Сектору

2.1. Основними завданнями Сектору – забезпечення надійної роботи електронного врядування у відділі надання адміністративних послуг та інших структурних підрозділах виконавчого комітету Роменської міської ради. Постійне вдосконалення та впровадження нових інноваційних, електронних систем для відповідної роботи відділу та інших структурних підрозділів виконавчого комітету. 

2.2. Сектор проводить всі необхідні дії за наявності фінансування для створення системи комплексного захисту інформації у виконавчому комітеті. 
2.3. Проводить моніторинг ПК користувачів, внутрішньої – локальної мережі та мережі Internet, забезпечує їх стабільну роботу. 
2.4. Працівники Сектору проводять перевірку роботи користувачів на їх ПК, вказують на недоліки, проводять навчання, в разі необхідності подають на ім’я заступника міського голови доповідний лист щодо недотримання працівниками правил користування ПК.
2.5. Проводять моніторинг щодо можливості придбання необхідного технічного, програмного забезпечення, та надає відповідні пропозиції на ім’я заступника міського голови.

2.6. Забезпечує технічний супровід сесій міської ради, виконавчого комітету, відео селекторних нарад, та інших заходів згідно доручення. 
2.7. Займається питаннями щодо створення власних веб сторінок виконавчого комітету Роменської міської ради та відділу надання адміністративних послуг, та в разі їх створення забезпечує їх обслуговування та підтримку. 
2.8. Виконує всі інші функції які входять до функцій відділу надання адміністративних послуг виконавчого комітету Роменської міської ради.

2.9. Розглядає пропозиції, заяви, скарги громадян що пов’язані з роботою Сектору.
2.10. Проводить іншу роботу пов’язану із електронним врядуванням. 


3. Права сектору 


3.1. Сектор має право:

здійснювати контроль за веденням електронного врядування структурними підрозділами  виконавчого комітету Роменської міської ради;

проводити планові та позапланові налаштування внутрішньої локальної мережі, мережі Internet, основного серверу та ПК користувачів, прикладного програмного забезпечення;


проводити навчання користувачів структурних підрозділів щодо користування ПК, програмним забезпеченням, роботою внутрішній та зовнішній мережі;

інформувати заступника міського голови про порушення правил користування ПК, користувачів структурних підрозділів виконавчого комітету Роменської міської ради;

має право доступу до кожного ПК який знаходиться в структурних підрозділах виконавчого комітету;


має всі інші права, які зазначенні у положенні про відділ надання адміністративних послуг виконавчого комітету Роменської міської радою.
4. Структура сектору
4.1. Сектор очолює завідувач Сектору, адміністратор, що призначається і звільняється з посади міським головою на конкурсній основі.

4.2. Структура Сектору і чисельність працівників затверджується міською радою за пропозицією міського голови.

4.3. Завідувач Сектору:


здійснює безпосереднє керівництво діяльністю Сектором розподіляє обов’язки між працівниками, очолює і контролює їх роботу;


несе персональну відповідальність перед міським головою і заступником міського голови;

за дорученням міського голови та заступника міського голови представляє виконавчий комітет Роменської міської ради у структурних підрозділах інших органів виконавчої влади;

вирішує питання Сектору з іншими структурними підрозділами виконавчого комітету міської ради, органами державної влади і місцевого самоврядування в межах своїх повноважень;


забезпечує в межах своєї компетенції збереження у Секторі державної таємниці, іншої інформації з обмеженим доступом відповідно до законодавства;


підписує службові листи, доповідні записки, довідки і документи інформаційного, довідкового або аналітичного характеру, створенні у Сектору для внутрішнього використання у виконавчому комітеті міської ради;

розробляє і здійснює заходи щодо поліпшення організації та підвищення ефективності роботи Сектору;


вносить на розгляд керівництва виконавчого комітету міської ради пропозиції щодо вдосконалення роботи Сектору;


веде ділове листування з іншими органами, установами та організаціями з питань, що належать до компетенції Сектору;


готує проект положення про Сектор, розробляє і подає на затвердження міській раді за погодженням заступника міського голови;


контролює стан трудової і виконавської дисципліни у Секторі;


виконує інші обов’язки, покладенні на нього положенням про відділ надання адміністративних послуг, заступником міського голови, міським головою.
4.4. Працівники Сектору призначаються на посаду і звільняються згідно строкового трудового договору, коли інше не встановлене законами України.

4.5. У випадку відсутності завідувача Сектору його обов’язки виконує головний спеціаліст Сектору.

