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РОМЕНСЬКА МІСЬКА РАДА СУМСЬКОЇ ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ
МІСЬКОГО ГОЛОВИ

29.04.2013 № 63
м. Ромни
	Про заходи щодо налагодження ефективної роботи Центру надання адміністративних послуг міста Ромни
	


     Відповідно до пункту 20 статті  42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», на виконання Закону України «Про адміністративні послуги», з метою забезпечення якісного надання адміністративних послуг:

1. Затвердити заходи щодо налагодження ефективної роботи Центру надання адміністративних послуг міста Ромни (додаток).
     2. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на заступника міського голови, керуючого справами виконкому Проценко О.В.

Міський голова





                                  М.К. Калашник
 Додаток 
 до розпорядження міського голови

 






           29.04.2013 № 63
ЗАХОДИ 
щодо налагодження ефективної роботи Центру надання адміністративних послуг міста Ромни
	№ зп
	Назва заходу
	Термін виконання
	Відповідальний виконавець

	1
	2
	3
	4

	1.
	Уточнити перелік адміністративних послуг та привести у відповідність до Закону України «Про адміністративні послуги» 
	До 20.05.2013
	Управління економічного розвитку

Управління праці та соціа-льного захисту населення

Головне управління міського господарства

Відділ обліку та розподілу житла

Відділ містобудування та архітектури

Служба у справах дітей

Відділ адміністративних послуг

	2.
	Визначити посадових осіб, відповідальних за  надання адміністративних послуг
	До 20.05.2013
	Управління економічного розвитку

Управління праці та соціа-льного захисту населення

Головне управління міського господарства

	3.
	Провести нараду-навчання щодо підготовки технологічних та інформаційних карток адміністративних послуг, заяв на отримання адміністративних послуг
	До 24.05.2013
	Відділ адміністративних послуг

	4.
	Розробити до кожної адміністративної послуги технологічну та інформаційну картку, форму заяви
	До 30.05.2013
	Управління економічного розвитку

Управління праці та соціа-льного захисту населення

Головне управління міського господарства

Відділ обліку та розподілу житла

Відділ містобудування та архітектури

Служба у справах дітей

Відділ адміністративних послуг



Продовження додатка
	1
	2
	3
	4

	5.
	Визначити осіб, що будуть здійснювати консультаційний прийом у Центрі надання адміністративних послуг
	До 30.05.2013
	Управління економічного розвитку

Управління праці та соціального захисту населення

Головне управління міського господарства

Відділ обліку та розподілу житла

Відділ містобудування та архітектури

Служба у справах дітей

	6.
	Надати у паперовому та електронному вигляді до відділу адміністративних послуг:

-   перелік адміністративних послуг; 

- технологічні та інформаційні картки адміністративних послуг (у 2-х екземплярах);

-  зразки заяв до кожної адміністративної послуги;

 - реквізити відповідальних осіб та осіб, що будуть здійснювати консультаційний прийом у Центрі надання адміністративних послуг 
	До 31.05.2013
	Управління економічного розвитку

Управління праці та соціа-льного захисту населення

Головне управління міського господарства

Відділ обліку та розподілу житла

Відділ містобудування та архітектури

Служба у справах дітей

Відділ адміністративних послуг

	7.
	Розробити графік роботи та проект регламенту Центру надання адміністративних послуг міста Ромни
	До 07.06.2013
	Відділ адміністративних послуг

	8.
	Оновити інформаційні стенди Центру надання адміністративних послуг міста Ромни та інформацію на офіційному сайті міста
	До 01.07.2013
	Відділ адміністративних послуг

	9.
	Розробити та замовити виготовлення печаток (штампів) центру надання адміністративних послуг міста Ромни
	До 01.07.2013
	Відділ адміністративних послуг


Заступник міського голови,

керуючий справами виконкому




                   О.В. Проценко
