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РОМЕНСЬКА МІСЬКА РАДА СУМСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ МІСЬКОГО ГОЛОВИ

	27.12.2013      
	Ромни
	№ 158-ОД


	Про внесення змін до розпорядження міського голови від 31.05.2013 № 87 «Про внесення змін до розпорядження міського голови від 22.03.2012 № 50 «Про затвердження Інструкції з діловодства у Виконавчому комітеті Роменської міської ради»
	


     Відповідно до пункту 20 статті 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», з метою вдосконалення діловодства:

     1. Пункт 97 розпорядження міського голови від 31.05.2013 № 87 «Про внесення змін до розпорядження міського голови від 22.03.2012 № 50 «Про затвердження Інструкції з діловодства у Виконавчому комітеті Роменської міської ради» викласти в такій редакції: «Розпорядження нумеруються у порядку їх  видання в межах календарного року; розпорядження з основної діяльності; адміністративно-господарських питань; з особового складу; про надання короткострокових відряджень в межах України та за кордон, стягнення, надання щорічних оплачуваних відпусток та відпусток у зв’язку з навчанням; з кадрових питань мають окрему порядкову нумерацію, до якої додаються такі літерні позначення: з основної діяльності – ОД; адміністративно-господарських питань – АГП; з особового складу – ОС; про надання короткострокових відряджень в межах України та за кордон, стягнення, надання щорічних оплачуваних відпусток та відпусток у зв’язку з навчанням – В/С»; з кадрових питань – К».
     2. Відділу організаційної та кадрової роботи з 01.01.2014 забезпечити приведення діловодства у відповідність до Інструкції з діловодства у Виконавчому комітеті Роменської міської ради, затвердженої розпорядженням міського голови від 22.03.2012 № 50, зі змінами, затвердженими ропорядженням міського голови від 31.05.2013 № 87 і цим розпорядженням.
Міський голова 
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