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РОМЕНСЬКА МІСЬКА РАДА СУМСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
РОЗПОРЯДЖЕННЯ МІСЬКОГО   ГОЛОВИ
	01.10.2014
	Ромни
	№ 93-ОД


	Про внесення змін до розпорядження міського голови від 29.07.2013 № 114 «Про затвердження регламенту Центру надання адміністративних послуг міста Ромни і Переліку адміністративних послуг»
	


Відповідно до пункту 20 частини 4 статті 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні, Закону України «Про адміністративні послуги», Примірного регламенту центру надання адміністративних послуг, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 01.08.2013 № 588, розпорядження Кабінету Міністрів України від 16.05.2014  № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»:

1. Внести до розпорядження міського голови від 29.07.2013 № 114 «Про затвердження регламенту Центру надання адміністративних послуг міста Ромни і Переліку адміністративних послуг» такі зміни:

2) у пункті 64 розділу ХІІ додатку 1 такого змісту: «Визначити, що відділ містобудування та архітектури, відділ обліку та розподілу житла, головне управління міського господарства, управління праці та соціального захисту населення, управління економічного розвитку, служба у справах дітей є суб’єктами надання адміністративних послуг виконавчого комітету Роменської міської ради» вилучити слова «управління праці та соціального захисту населення»;

3) викласти в новій редакції додаток 2 «Перелік адміністративних послуг, що надаються через Центр надання адміністративних послуг м. Ромни суб’єктами надання адміністративних послуг виконавчого комітету Роменської міської ради» (додаток 1).

4) доповнити розпорядження додатком 3 «Перелік адміністративних послуг органів виконавчої влади, які надаються через центр надання адміністративних послуг» (додаток 2).
5) доповнити розпорядження додатком 4 «Форма опису вхідного пакета документів, прийнятого в Центрі надання адміністративних послуг м. Ромни» (додаток 3).

6) доповнити розпорядження додатком 5 «Форма листа про проходження справи в Центрі надання адміністративних послуг м. Ромни» (додаток 4).

2. Додатки 1, 2, 3, 4 до цього розпорядження вважати відповідно додатками 2, 3, 4, 5 до розпорядження міського голови від 29.07.2013 № 114.
Міський голова





                                С.А. Салатун
Додаток 1
розпорядження міського голови
01.10.2014 № 93-ОД
ПЕРЕЛІК

адміністративних послуг, що надаються через Центр надання адміністративних послуг  м. Ромни суб’єктами надання адміністративних послуг Виконавчого комітету Роменської міської ради

	№ зп
	Назва послуги
	Суб’єкт надання

	1
	2
	3

	1. 
	Включення до переліку об’єктів, що підлягають приватизації
	Управління економічного розвитку

	2. 
	Надання дозволу на виготовлення технічної документації із землеустрою щодо встановлення(відновлення) меж земельної ділянки в натурі(на місцевості).
	Управління економічного розвитку

	3. 
	Надання дозволу на виготовлення проекту землеустрою щодо відведення земельних ділянок та технічної документації із землеустрою. 
	Управління економічного розвитку

	4. 
	Продовження (поновлення)/припинення оренди/ суборенди землі  комунальної власності
	Управління економічного розвитку

	5. 
	Надання дозволу на проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки
	Управління економічного розвитку

	6. 
	Оформлення договору оренди/ суборенди землі комунальної власності
	Управління економічного розвитку

	7. 
	Включення до переліку вільних від забудови земельних ділянок комунальної власності , які або права оренди   яких  виставляються для продажу на   земельні торги 
	Управління економічного розвитку

	8. 
	Надання в оренду індивідуально визначеного нерухомого майна (будівлі, споруди, приміщення), що перебуває у комунальній власності
	Управління економічного розвитку

	9. 
	Затвердження землевпорядної документації щодо відведення (надання) земельних ділянок
	Управління економічного розвитку

	10. 
	Видача висновку про погодження документації із землеустрою 
	Відділ містобудування та архітектури

	11. 
	Видача будівельного паспорта забудови земельної ділянки (внесення змін до будівельного паспорта забудови земельної ділянки)
	Відділ містобудування та архітектури

	12. 
	Надання містобудівних умов та обмежень
	Відділ містобудування та архітектури

	13. 
	Видача дозволу на переведення жилого приміщення в нежиле (або нежилого в жиле)
	Відділ містобудування та архітектури

	14. 
	Присвоєння поштової адреси об’єкту нерухомого майна
	Відділ містобудування та архітектури


Продовження додатка 1 
	1
	2
	3

	15. 
	Видача паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності
	Відділ містобудування та архітектури

	16. 
	Облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов або  внесення змін в облікові дані квартирного обліку
	Відділ обліку та розподілу житла

	17. 
	Видача ордерів громадянам на житлову площу
	Відділ обліку та розподілу житла

	18. 
	Облік громадян, які мають право на отримання кімнат у гуртожитках  та надання кімнат у гуртожитках
	Відділ обліку та розподілу житла

	19. 
	Видача ордеру на вселення в кімнату гуртожитку
	Відділ обліку та розподілу житла

	20. 
	Видача ордерів на службове жиле приміщення
	Відділ обліку та розподілу житла

	21. 
	Облік громадян, які мають право на отримання соціального житла та надання соціального житла
	Відділ обліку та розподілу житла

	22. 
	Видача ордерів при здійсненні обміну жилих приміщень державного і громадського житлового фонду
	Відділ обліку та розподілу житла

	23. 
	Відбір громадян, яким надається державна підтримка, з числа тих, хто потребує поліпшення житлових умов
	Відділ обліку та розподілу житла

	24. 
	Видача довідки про перебування (не перебування) на квартирному обліку та (або) інших документів що підтверджують потребу громадянина у поліпшенні житлових умов
	Відділ обліку та розподілу житла

	25. 
	Надання акту обстеження та висновку щодо усиновлення (одностороннього усиновлення) дитини  
	Служба у справах дітей

	26. 
	Про участь батьків у вихованні своїх малолітніх (неповнолітніх) дітей
	Служба у справах дітей

	27. 
	Надання дозволу на прийняття у власність малолітньої дитини житла (майна)
	Служба у справах дітей

	28. 
	Надання дозволу на тимчасове користування житлом
	Служба у справах дітей

	29. 
	Надання дозволу на укладення договору дарування житла (майна) батькам, які мають малолітніх (неповнолітніх) дітей
	Служба у справах дітей

	30. 
	Надання дозволу на виділення частки майна у спільній сумісній власності малолітньої (неповнолітньої) дитини
	Служба у справах дітей

	31. 
	Надання акту обстеження житлово-побутових умов та умов виховання  малолітніх (неповнолітніх) дітей, висновків органу  опіки та піклування до суду про позбавлення батьківських прав батьків, відібрання дитини у батьків без позбавлення їх батьківських прав
	Служба у справах дітей

	32. 
	Надання дозволу неповнолітній дитині на прийняття у власність житла (майна)

	Служба у справах дітей


Продовження додатка 1 
	1
	2
	3

	33. 
	Надання дозволу на укладення договору купівлі, продажу житла, яке на праві приватної власності (користування) належить малолітній (неповнолітній) дитині
	Служба у справах дітей

	34. 
	Надання дозволу на зміну прізвища дитини 
	Служба у справах дітей

	35. 
	Надання дозволу на укладення договору міни житла, майна, право власності (користування) яким має  малолітня (неповнолітня) дитина
	Служба у справах дітей

	36. 
	Надання дозволу на заставу майна, житла, власником (співвласником) якого є малолітня (неповнолітня) дитина
	Служба у справах дітей

	37. 
	Встановлення опіки (піклування) над малолітніми (неповнолітнім) дітьми та їх майном
	Служба у справах дітей

	38. 
	Надання довідки про те, що діти знаходяться на утриманні батьків
	Служба у справах дітей

	39. 
	Надання статусу дитини-сироти, дитини, позбавленої батьківського піклування
	Служба у справах дітей

	40. 
	Видача посвідчення опікуна/піклувальника
	Служба у справах дітей

	41. 
	Направлення дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування на державне забезпечення 
	Служба у справах дітей

	42. 
	Установлення опіки(піклування) та призначення опікуна (піклувальника)
	Служба у справах дітей

	43. 
	Включення до реєстру фізичних осіб на отримання бюджетної дотації за утримання та збереження молодняку великої рогатої худоби
	Відділ адміністративних послуг

	44. 
	Видача дозволу на відключення споживачів від мереж централізованого опалення
	Головне управління міського господарства

	45. 
	Видача паспорта прив’язки збірно-розбірного металевого гаража
	Відділ містобудування та архітектури

	46. 
	Дозвіл на участь у дорожньому русі транспортних засобів, вагові або габаритні параметри яких перевищують нормативні
	Відділення Державтоін-спекції з обслуговування м. Ромни та Роменського району, підпорядковане УМВС України в Сумській області

	47. 
	Погодження дорожнього перевезення небезпечних вантажів
	Відділення Державтоін-спекції з обслуговування м. Ромни та Роменського району, підпорядковане УМВС України в Сумській області



Продовження додатка 1 
	1
	2
	3

	48. 
	Видача висновку державної санітарно-епідеміологічної експертизи фізичній особі щодо діючого об’єкта
	Роменське міськрайонне управління Головного управління Держсанепід-служби у Сумській області

	49. 
	Видача експлуатаційного дозволу для потужностей (об’єктів) з виробництва, переробки або реалізації харчових продуктів.
	Управління ветеринарної медицини в м. Ромни

	50
	Видача експлуатаційного дозволу для потужностей (об’єктів) з переробки неїстівних продуктів тваринного походження; центрів розведення племінних тварин, підприємств/об’єднань з племінної справи, селекційних, селекційно-технологічних, селекційно-гібридних центрів, іподромів, станцій оцінки племінних тварин; з виробництва та обігу ветеринарних препаратів; з виробництва змішування та приготування кормових добавок, преміксів і кормів
	Управління ветеринарної медицини в м. Ромни

	51
	Надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами на території м. Ромни 
	Відділ містобудування та архітектури


Керуючий справами виконкому 





Л.Г. Сосненко
Додаток 2

розпорядження міського голови
01.10.2014 № 93-ОД
ПЕРЕЛІК 
адміністративних послуг органів виконавчої влади, які надаються через центр надання адміністративних послуг м. Ромни
Пункти 47-48 переліку набули чинності з 01 вересня 2014 р., пункти 1-8, 11-21, 24-30 набувають чинності з 01 жовтня 2014 р., пункти 9, 10, 22, 23, 33-46 набувають чинності з 01 січня 2015 р.
	№

зп
	Найменування адміністративної послуги
	Правові підстави
для надання адміністративної послуги

	1
	2
	3

	1.
	Державна реєстрація юридичної особи або фізичної особи, яка має намір стати підприємцем
	Закон України “Про дер-жавну реєстрацію юридич-них осіб та фізичних осіб-підприємців”

	2.
	Видача витягу, виписки, довідки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців
	Закон України “Про дер-жавну реєстрацію юридич-них осіб та фізичних осіб-підприємців”

	3.
	Державна реєстрація змін до установчих документів юридичної особи
	Закон України “Про дер-жавну реєстрацію юридич-них осіб та фізичних осіб-підприємців”

	4.
	Включення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців відомостей про створення відокремленого підрозділу юридичної особи або про його закриття
	Закон України “Про дер-жавну реєстрацію юридич-них осіб та фізичних осіб-підприємців”

	5.
	Державна реєстрація змін до відомостей про фізичну особу - підприємця, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців
	Закон України “Про дер-жавну реєстрацію юридич-них осіб та фізичних осіб-підприємців”

	6.
	Видача юридичним особам дублікатів оригіналів їх установчих документів та змін до них
	Закон України “Про дер-жавну реєстрацію юридич-них осіб та фізичних осіб-підприємців”

	7.
	Державна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її ліквідації, злиття, приєднання, поділу або перетворення
	Закон України “Про дер-жавну реєстрацію юридич-них осіб та фізичних осіб-підприємців”



Продовження додатка 2 

	1
	2
	3

	8.
	Державна реєстрація припинення підприємницької діяльності фізичною особою-підприємцем за її рішенням
	Закон України “Про дер-жавну реєстрацію юридич-них осіб та фізичних осіб-підприємців”


	9.
	Державна реєстрація: 
права власності на нерухоме майно 
інших речових прав на нерухоме майно (крім державної реєстрації іпотеки нерухомого майна)
	Закон України “Про дер-жавну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень”

	10.
	 Видача витягу, інформаційної довідки та виписки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно
	Закон України “Про дер-жавну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень”

	11.
	Реєстрація громадського об’єднання
	Закон України “Про гро-мадські об’єднання”

	12
	Прийняття повідомлення про утворення громадського об’єднання
	Закон України “Про гро-мадські об’єднання”

	13.
	Видача дубліката оригіналу свідоцтва про реєстрацію громадського об’єднання та/або статуту
	Закон України “Про гро-мадські об’єднання”

	14.
	Внесення до Реєстру громадських об’єднань відомостей про відокремлений підрозділ громадського об’єднання
	Закон України “Про гро-мадські об’єднання”

	15.
	Прийняття повідомлення про зміни до статуту громадського об’єднання, зміни у складі керівних органів громадського об’єднання, зміну особи (осіб), уповноваженої представляти громадське об’єднання, зміну місцезнаходження зареєстрованого громадського об’єднання
	Закон України “Про гро-мадські об’єднання”

	16.
	Прийняття повідомлення про зміну найменування громадського об’єднання, мети (цілей), зміну особи (осіб), уповноваженої представляти громадське об’єднання, утворене шляхом прийняття повідомлення про утворення
	Закон України “Про гро-мадські об’єднання”

	17.
	Внесення до реєстру громадських об’єднань запису про рішення щодо саморозпуску або реорганізації громадського об’єднання, а також про припинення діяльності громадського об’єднання
	Закон України “Про гро-мадські об’єднання”

	18.
	Державна реєстрація друкованого засобу масової інформації з місцевою сферою розповсюдження
	Закон України “Про друко-вані засоби масової інфор-мації (пресу) в Україні”

	19.
	Перереєстрація друкованого засобу масової інформації з місцевою сферою розповсюдження

	Закон України “Про друко-вані засоби масової інфор-мації (пресу) в Україні”


Продовження додатка 2 

	1
	2
	3

	20.
	Видача дубліката свідоцтва про державну реєстрацію друкованого засобу масової інформації з місцевою сферою розповсюдження
	Закон України “Про друко-вані засоби масової інфор-мації (пресу) в Україні”

	21.
	Визнання недійсним свідоцтва про державну реєстрацію друкованого засобу масової інформації з місцевою сферою розповсюдження на підставі повідомлення засновника
	Закон України “Про друко-вані засоби масової інфор-мації (пресу) в Україні”

	22.
	Оформлення та видача або обмін паспорта громадянина України для виїзду за кордон (у тому числі термінове оформлення)
	Закон України “Про поря-док виїзду з України і в’їзду в Україну громадян України”
Закон України  “Про Єди-ний державний демогра-фічний реєстр та докумен-ти, що підтверджують гро-мадянство України, посвід-чують особу чи її спеціа-льний статус”

	23.
	Оформлення та видача проїзного документа дитини
	Закон України “Про поря-док виїзду з України і в’їзду в Україну громадян України”

	24.
	Оформлення та видача паспорта громадянина України
	Закон України  “Про Єди-ний державний демогра-фічний реєстр та докумен-ти, що підтверджують гро-мадянство України, посвід-чують особу чи її спеціа-льний статус”
Постанова Верховної Ради України від 26 червня 1992 р. № 2503-XII “Про затвер-дження положень про пас-порт громадянина України та про паспорт громадяни-на України для виїзду за кордон”



Продовження додатка 2 

	1
	2
	3

	25.
	Оформлення та видача паспорта громадянина України у разі обміну замість пошкодженого, втраченого або викраденого
	Закон України  “Про Єди-ний державний демогра-фічний реєстр та докумен-ти, що підтверджують гро-мадянство України, посвід-чують особу чи її спеціа-льний статус”
Постанова Верховної Ради України від 26 червня 1992 р. № 2503-XII “Про затвер-дження положень про пас-порт громадянина України та про паспорт громадяни-на України для виїзду за кордон”

	26.
	Вклеювання до паспорта громадянина України фотокартки при досягненні громадянином 25- і 45-річного віку
	Постанова Верховної Ради України від 26 червня 1992 р. № 2503-XII “Про затвер-дження положень про пас-порт громадянина України та про паспорт громадяни-на України для виїзду за кордон”

	27.
	Реєстрація місця проживання особи
	Закон України “Про свобо-ду пересування та вільний вибір місця проживання в Україні”

	28.
	Зняття з реєстрації місця проживання особи
	Закон України “Про свобо-ду пересування та вільний вибір місця проживання в Україні”

	29.
	Реєстрація місця перебування особи
	Закон України “Про свобо-ду пересування та вільний вибір місця проживання в Україні”

	30.
	Оформлення та видача довідки про реєстрацію місця проживання або місця перебування особи
	Закон України “Про свобо-ду пересування та вільний вибір місця проживання в Україні”

	31.
	Державна реєстрація земельної ділянки з видачею витягу з Державного земельного кадастру

	Закон України “Про Державний земельний кадастр”


Продовження додатка 2 

	1
	2
	3

	32.
	Внесення до Державного земельного кадастру відомостей (змін до них) про земельну ділянку
	Закон України “Про Державний земельний кадастр”

	33.
	Внесення до Державного земельного кадастру відомостей про межі частини земельної ділянки, на яку поширюються права суборенди, сервітуту, з видачею витягу
	Закон України “Про Державний земельний кадастр”

	34.
	Внесення до Державного земельного кадастру відомостей (змін до них) про землі в межах територій адміністративно-територіальних одиниць з видачею витягу
	Закон України “Про Державний земельний кадастр”

	35.
	Державна реєстрація обмежень у використанні земель з видачею витягу
	Закон України “Про Державний земельний кадастр”

	36.
	Внесення до Державного земельного кадастру відомостей про обмеження у використанні земель, встановлені законами та прийнятими відповідно до них нормативно-правовими актами, з видачею витягу
	Закон України “Про Державний земельний кадастр”

	37.
	Виправлення технічної помилки у відомостях з Державного земельного кадастру, допущеної органом, що здійснює його ведення, з видачею витягу
	Закон України “Про Державний земельний кадастр”

	38.
	Надання відомостей з Державного земельного кадастру у формі:

1) витягу з Державного земельного кадастру про:

землі в межах території адміністративно-територіальних одиниць

обмеження у використанні земель

земельну ділянку

2) довідки, що містить узагальнену інформацію про землі (території)

3) викопіювань з кадастрової карти (плану) та іншої картографічної документації
	Закон України “Про Державний земельний кадастр”

	39.
	Видача довідки про:
1) наявність та розмір земельної частки (паю)
2) наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизації за певним видом її цільового призначення (використання)
	Земельний кодекс України

	40.
	Видача відомостей з документації із землеустрою, що включена до Державного фонду документації із землеустрою

	Закон України “Про земле-устрій”


Продовження додатка 2 

	1
	2
	3

	41.
	Видача довідки з державної статистичної звітності про наявність земель та розподіл їх за власниками земель, землекористувачами, угіддями
	Закон України “Про земле-устрій”

	42.
	Видача витягу з Державного реєстру сертифікованих інженерів-землевпорядників
	Закон України “Про земле-устрій”

	43.
	Видача витягу з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки
	Закон України “Про оцінку земель”

	44.
	Видача витягу з Державного реєстру сертифікованих інженерів-геодезистів
	Закон України “Про топографо-геодезичну і картографічну діяльність”

	45.
	Видача фізичним особам висновку державної санітарно-епідеміологічної експертизи діючих об’єктів
	Закон України “Про забезпечення санітарного та епідемічного благопо-луччя населення”

	46.
	Реєстрація декларації відповідності матеріально-технічної бази суб’єкта господарювання вимогам законодавства з питань пожежної безпеки
	Кодекс цивільного захисту України

	52.
	Видача (переоформлення, видача дублікатів, анулювання) документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності**
	Закон України “Про Пере-лік документів дозвільного характеру у сфері госпо-дарської діяльності”
Закон України  “Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності”


__________ 
**Надання послуг регіональних та місцевих дозвільних органів здійснюється в дозвільних центрах, утворених відповідно до Закону України “Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності”, які є складовою частиною центрів надання адміністративних послуг.
Керуючий справами виконкому 





Л.Г. Сосненко
Додаток 3

розпорядження міського голови
01.10.2014 № 93-ОД
ФОРМА

опису вхідного пакета документів, прийнятого в Центрі надання адміністративних послуг м. Ромни
Прийнято _______________________________________________________________________
(ПІБ адміністратора Центру)

від ____________________________________________________________________________
(найменування суб’єкта звернення)

пакет документів, необхідних для одержання _________________________________________

________________________________________________________________________________

(назва адміністративної послуги)
	№ зп
	Перелік документів
	Кількість аркушів

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


 «___»____________201__ р. __________год.                     реєстраційний № ______________

_______________________________________________                   _____________________

(підпис відповідального представника суб’єкта надання адміністративних послуг)                                     ( П.І.Б.)
_______________________________________________                   _____________________

            (підпис суб’єкта звернення)                                                                                                                                         ( П.І.Б.)
_______________________________________________                    ____________________

          (підпис адміністратора Центру)                                                                                                                                     ( П.І.Б.)
                                                                                                                                                                  МП                    
Спосіб повідомлення суб’єкта звернення про результат надання адміністративної послуги:
□ особисто        □ засобами поштового зв’язку        □ засобами телекомунікаційного зв’язку
□ інше ___________________________________
_________________________________           _________________                  "____"___________ 20___ р.  
    

                       (прізвище, ім’я, по батькові)     

                               (підпис)    

Керуючий справами виконкому 





Л.Г. Сосненко

Додаток 4

розпорядження міського голови
01.10.2014 № 93-ОД
ФОРМА 
листа про проходження справи у Центрі надання адміністративних послуг м. Ромни
Справа № ____________

	Найменування 
	ПІБ 
	Дата та час
	Дата та час

	суб’єкта надання адміністра-тивних 

послуг
	адміністра-тора Центру
	суб’єкта надання 

адміністра-тивних 

послуг

(підпис)
	адміністра-тора Центру

(підпис)


	реєстрації надходження заяви та вхідного пакета документів від суб’єкта звернення до адміністратора Центру


	передачі та прийняття заяви та вхідного пакета документів до суб’єкта надання 

адміністративних 

послуг

(підписи осіб)
	реєстрації  відповідного  рішення суб’єктом надання 

адміністративних 

послуг

(вихідний номер)
	передачі  та прийняття відповідного рішення адміністратору Центру

(підписи осіб)

	
	
	
	
	
	
	
	


повідомлення суБ’єкта звернення про РЕЗУЛЬТАТ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ:

Дата_____________________за телефоном____________________ ПІБ_____________________________________     ___________________

                                                                                                                                                   ( адміністратора Центру)                                                             (підпис)  

                                                                                                                                                                                                                                                                 МП

Дата поштового відправлення ____________________________________________________________________________

 (у разі нез’явлення суб’єкта звернення для одержання письмового повідомлення про відмову у наданні адміністративної послуги)

Керуючий справами виконкому 











Л.Г. Сосненко
